ma’ MOODLE

Activité Rendez-vous

L'activité Rendez-vous permet de créerdes plages horaires afin que les utilisateurs s'inscrivent. Une plage peut étre
réservée aunou plusieurs utilisateurs. Il ya un systeme d'invitation, de rappel et de confirmation. L'utilisation des
groupements de Moodle est supportée.

Création de I’activité Rendez-vous

= Ajouterune activité « Rendez-vous ».

= Entrer I'information nécessaire pourle titre, ladescription et les différents messages.

= Lerappel estenvoyé automatiquement 36 heuresavant!’heure durendez-vous. Pour unrendez-vous a 16h le
28 mai, le courriel estenvoyé a4h du matin le 27 mai.

*= Silacase « Réservations publiques » est cochée, tous les utilisateurs peuvent voirles noms des étudiants
ayant réservé une place pour unrendez-vous.

= Entrerleoulescourrielsdesresponsablesetcocherlescases « Envoyerl'information au responsable » pour
recevoir une copie de chaque courriel.

= Cliquerle bouton « Enregistrer et afficher ».

Création des sessions

= Cliquersurle bouton « Ajouterdessessions ».
= Entrerlesinformations (lieu,salle, date, heure, durée etinscription parsession).
= Entrer despausesaubesoin.

Ajout de sessions

= Cliquersurle bouton « Ajouterdes sessions ».
= Entrerl’information nécessaire.
= S’ilya trop de conflits, lacréation des sessions estannulée.

Ajout de pauses

= Cocherlaoulessessionsoul’onveutinsérerune pause.

= Entrerle nombre de minutes dansle champ prévu a cet effet.

= Cliquersurle bouton « Insérer ».

= Touteslessessionssontdécaléesjusqu’ace qu’il yaitun « trou » dans|’horaire.

Exemple:

Ily a des plagesd’une heure de 8:30a 12:30. On supprime laplage de 10:30-11:30. Celacrée un « trou » dans I’horaire.
On ajoute ensuite une pausede 15 minutes a9:30.
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Avant:
Lieu Salle Date Début Fin Places libres  Etudiant(s) Actions
Polytechnique ~ M-5555  15mars  09:30  10:30 1/1 o 0 &
Polytechnigue ~ M-5535 15 mars 10:30 11:30 1/1 o 0 &
Polytechnique ~ M-5555 15 mars 11:30  12:30 1/1 o 0 &
Polytechnique M-5555 15 mars 12:30 13:30 1/1 o 0 &

Apres la suppressiond’une session:
Lieu Salle Date Début Fin Places libres  Etudiant(s) Actions
Polytechnique ~ M-5555 15 mars 09:30  10:30 1/1 o m &
Polytechnique M-5555 15 mars 10:30 11:30 1/1 o 0 &
Polytechnique ~ M-5555 15 mars 12:30  13:30 1/1 o o &

Apres I’ajout de la pause :
Lieu Salle Date Début Fin Places libres  Etudiant(s) Actions
Polytechniqgue ~ M-5555 15 mars 09:30  10:30 1/1 O m &

15 mars 10:30 10:45 Pause L8 1

Polytechnique ~ M-5555 15 mars 10:45  11:45 dpmpmetn Plage décallée O 0 &
Polytechnique  M-5555  15mars  12:30  13:30 <emmbmimia [ 120€ NON décalléey o o

due au trou

Actions en lot sur les sessions

Sélectionnerles sessions amodifier en cochantla case.
Sélectionnerl’action dansle menu déroulant « Avecles sessions sélectionnées ». Il est possible de modifier
I’information, supprimer des sessions et d’annulerlesinscriptions.
Utiliserles boutons « Toutsélectionner » et « Annuler » lasélection pourlasélection completeetla
désélection des sessions.
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Envoi des invitations

Cliquersurle bouton « Envoyer » les invitations pour envoyer|’invitation atous les utilisateurs du
groupementassocié.

S’iln’y a pas de groupementassocié al’activité, I’invitation est envoyée atous les utilisateurs inscrits au
cours.

La confirmation affiche le nombrede courriels envoyés.

Impression

Le bouton Imprimerouvre une nouvelle fenétreavecseulsle titre, ladescription et le tableau des sessions.
Vous pouvezalorsl’'imprimer ou copier-coller le texte.

Inscription/désinscription d’un utilisateur a une session

Pourinscrire un étudiant manuellement, cliquersurl’icbne IEI (Gérerlesinscriptions) correspondantaune

session.
Siun groupementestassocié al’activité, on ne voit que ces utilisateurs. Sinon, tous les utilisateurs du cours

sontaffichés.

Cliquersurl’icone d’inscription Xl pourinscrire un utilisateur.

Pourinscrire plusieurs utilisateurs, sélectionnerles utilisateurs et cliquersurle bouton « Inscrire les étudiants
cochés ».



